Зоны ответственности на «Дне карьеры»

	Доставка организационно-раздаточного материала в зал, его распределение по точкам
	Мясникова Е.Н.
	Взять на всякий случай наши удлинители. 

	Доставка минеральной воды в зал
	Мясникова Е.Н.
	10.00-10.30

	Разложить комплекты раздаточного материала по столам для 1-го и 2-го дня
	Мясникова Е.Н.
	Персональные комплекты: Анкор, Аксенчер (с книгой); Центр непрерывного образования, ЦЗН, Работа для вас (без дисков)

	Распечатать список всех участников мастер-классов по дням и собой на регистрацию взять
	Петрова В.В.
	

	Доставка и возвращение вешалок
	
	Из кабинета РЦТ(в 51

Из 52(в 51

Из 212(d 214
Из столовой(в актовый зал

	Развесить информационный материал по стенам в коридоре 1-3 этажа
	Мясникова Е.Н.


	

	Бейджи для коммуникаторов взять в зал и собирать их в зоне регистрации
	Большакова О.А.
	

	Регистрация участников, раздача приглашений посетителям +комплект документационного сопровождения Обязательно информировать работодателей о заполнении анкеты
	Большакова О.А.

Петрова В.В.
	Бейджи коммуникаторов, бланки для регистрации работодателей, ЦСТВ, СМИ, комплекты для СМИ, комплекты для ЦСТВ, список участников в мастер-классах, бланки для записи на мастер-классы, приглашения на мастер-классы, ручки, листы белые

	Подключение микрофонов в актовом зале
	Расева Л.Г.
	

	Прием работодателей, логистика
	Расева Л.Г., Смирнова О.А.
	

	Подключение проекторов в актовом зале, ауд. 51, 52, 214 
	Коробейников Павел 
	

	Техническое  сопровождение в ауд. 51+подсчет кол-ва участников
	Коробейников П.
	16,17

	Техническое  сопровождение в ауд. 214+подсчет кол-ва участников
	Цветков Я.
	16,17

	Техническое  сопровождение в ауд. 51+подсчет кол-ва участников
	Бурханутдинов Р.

Афнасьева Е.
	16

17

	Коммуникаторы, ответственные за мастер-классы и презентации
	Носов А.

Кутаков С.
	

	Коммуникаторы на входе 
	Мясникова Е.Н.

Полежаева А.
	

	Коммуникатор 1 этаж с 11.00 до12.00
	Лищенюк Евгений
	

	Подготовка зала 15.02, 16.02, 17.02
Подготовка зала ко 2-му дню
	Мясникова Е.Н.

Расева Л.Г. 
	На 2-ой день: Замена табличек, раздаточный материал новым работодателям, минеральная вода, белые листы на столы

	Помощники: встреча работодателей, помощь в оборудовании места
	АксеновП.

Провоторов П.

Копейкин О.

Носов А.

Кутаков С.
	

	Коммуникаторы на ярмарке вакансий
	Лисицына Н.

Лищенюк Е.

Рассказова М.

Витковская А.
	

	Актовый зал, логистика для посетителей, контроль заполненности залов
	Расева Л.Г. , Смирнова О.А.
	

	Встреча СМИ
	Смирнова О.А.

Чунёва Людмила Юрьевна
	Папки для прессы

В ходе мероприятия

	Встреча и сопровождение почетных гостей
	 Ректор,  Скаковская Л.Н.
	

	Предварительная консультация участников презентаций, мастер-классов
	Смирнова О.А.
	

	Проведение мероприятия: открытие, презентации, мастер-классы, закрытие
	Смирнова О.А.
	

	Фото и видеосъемка
	Афанасьева Е.М 

Большакова О.А.
	16

17

	Сбор заполненных анкет у работодателей

16 и 17
	Расева Л.Г.
	

	Итоговый опрос работодателей
	Смирнова О.А.
	

	Помощь работодателям в демонтаже оборудования
	АксеновП.

Провоторов П.

Копейкин О.

Носов А.

Кутаков С.
	

	Организация уборки зала
	Мясникова Е.Н.

Расева Л.Г.


	Оля– сразу на биржу, чтобы кто-то был

	Подготовка зала ко второму дню
	Мясникова Е.Н.
	


