Образец структуры годового план работы Регионального центра содействия трудоустройству выпускников *
Цели: 
Задачи: 

	№
	Направление работы
	Срок исполнения
	Ответственные исполнители

	1. Адаптация к рынку труда студентов и выпускников и повышение конкурентоспособности


	1.1
	Организация и проведение карьерных семинаров для студентов 4-5 курсов 
	Сентябрь 2011 –февраль 2012г.
	Расева Л.Г.

Мясникова Е.Н. 

Смирнова О.А.

Большакова О.А.



	1.2
	Организация набора коммуникаторов, их обучение, планирование деятельности
	В течение года
	Смирнова О.А.

Мясникова Е.Н. 

Большакова О.А.

Петрова В.В.

Коммуникаторы

	1.3
	Организация и проведение тренинга  «Готовимся к встрече с работодателем» 
	19 сентября– 11 ноября 2011г., 24 октября – 16 декабря 2011г., 23 января- 16 марта 2012г., 19 марта – 11 мая  2012г.
	Смирнова О.А.

Большакова О.А.



	1.4
	Диагностика профессиональных склонностей и предпочтений, мотивации, профессиональной ориентации с использованием диагностического комплекса «Якоря карьеры»
	В течение года, еженедельно
	Петрова В.В.
Большакова О.А.



	1.5
	Организация и проведение пробных тестов способностей
	В течение года, ежемесячно
	Мясникова Е.Н.

Большакова О.А.



	1.6
	Организация и проведение соционического профориентирования
	В течение года, еженедельно
	Мясникова Е.Н.

Большакова О.А.

	1.7
	Проведение тренинга «Пробное собеседование»
	В течение года по требованию, июнь-август 2012г.
	Смирнова О.А. 

Большакова О.А.

Мясникова Е.Н.

Петрова В.В.

	1.8
	Проведение индивидуального тренинга по составлению резюме
	В течение года, массово июнь-август 2012г.
	Большакова О.А.

Петрова В.В.

	1.9
	Составление карьерных портретов кандидатов, прошедших тренинги «Готовимся к встрече с работодателем», «Пробное собеседование», соционическое профориентирование
	В течение года
	Смирнова О.А. 

Мясникова Е.Н.

Большакова О.А.



	1.10
	Собрать  отзывы трудоустроенных участников проекта «Карьерный портрет» и опубликовать их на сайте
	Январь-февраль 2012г.
	Большакова О.А.

Смирнова О.А.

Медведева Е.

	1.11
	Проведение тренинга по тайм-менеджменту
	23 ноября-14 декабря  2011г., 15 марта – 5 апреля 2012г.
	Смирнова О.А. 

Большакова О.А.

	1.12
	Проведение тренинга по развитию навыков целеполагания
	22 ноября – 6 декабря 2011г,  12-26 апреля 2012г.
	Смирнова О.А.

Большакова А.О.

	1.13
	Организация и проведение деловой игры для участников тренинга «Готовимся к встрече с работодателем» и коммуникаторов
	Ноябрь 2011г.

Март 2012г.
	Смирнова О.А.

Мясникова Е.Н. 

Большакова О.А.

Петрова В.В.

Расева Л.Г. 

Медведева Е.
Коммуникаторы

	1.14
	Проведение анкетирования среди посетителей СБТ ТвГУ с целью информирования об основных тенденциях молодежного рынка труда
	Октябрь – декабрь 2011, январь-март 2012г.
	Мясникова Е.Н.



	1.15
	Составление профессиограмм для «Справочника профессий»
	 2 раза в месяц
	Большакова О.А.

Петрова В.В.

	1.16
	Подбор, оформление и размещение информации в «Навигатор по рынку труда»
	2 раза в месяц
	Мясникова Е.Н. 

Большакова О.А.

Петрова В.В.

Коммуникаторы

	1.17
	Составление образцов резюме
	2 раза в месяц
	Большакова О.А.

Петрова В.В.

	1.18
	Использование при индивидуальном приеме  соискателей «Справочника профессий», навигатора по рынку труда, папки с образцами резюме, библиотеки
	В ежедневном рабочем режиме
	Мясникова Е.Н. 

Большакова О.А.

Петрова В.В.

Коммуникаторы

	1.19
	Размещение методических материалов на сайте Центра в  разделе «Все о рынке труда»
	В течение года
	Смирнова О.А.

Мясникова Е.Н. 

Большакова О.А.

Петрова В.В.

	2.  Содействие занятости студентов и трудоустройству выпускников

	2.1
	Размещение информации о новых вакансиях Центра в папках для посетителей
	Ежедневно
	Большакова О.А.
Коммуникаторы

	2.2
	Размещение информации о новых вакансиях  на сайте РЦТ ТвГУ
	Ежедневно
	Большакова О.А.
Интернет-коммуникатор

	2.3
	Размещение информации о новых вакансиях в группе «РЦТ ТвГУ: помогаем строить Вашу карьеру»
	Ежедневно
	Мясникова Е.Н.

Интернет-коммуникатор

	2.4
	Размещение информации о вакансиях и мероприятиях СБТ в  газете «Работа для вас»
	Еженедельно, по графику
	Мясникова Е.Н.

Большакова О.А.



	2.5
	Размещение информации о новых вакансиях  РЦТ ТвГУ в Twitter-аккаунте
	Ежедневно
	Большакова О.А.
Интернет-коммуникатор

	2.6
	Рассылка анонсов о новых вакансиях, новостей  соискателям
	Ежедневно
	Большакова О.А.

Интернет-коммуникатор

Мясникова Е.Н.

	2.7
	Подготовка и размещение материалов на информационных стендах  в корпусах ТвГУ и  в Центре 
	1 раз в 10 дней
	Мясникова Е.Н.

Большакова О.А.

Петрова В.В.

Коммуникатор


* Представлен фрагмент реального плана
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